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FORMATO PARA LA CONSTITUCION ASOCIACION CIVIL. Y/O
SOCIEDAD CIVIL.

AVISO DE PRIVACIDAD

La proteccién de sus datos personales es muy importante, razén por la cual, este AVISO DE PRIVACIDAD, fue
elaborado para dar cumplimiento a la LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS
PARTICULARES, tiene como fin informarle el tipo de datos personales que recabamos de Usted, cdmo los usamos,
manejamos y aprovechamos, y con quien los compartimos.

. Qué datos personales recabamos de Usted?

Como cliente de alguno de nuestros servicios que requiera la intervencién de un notario acorde con la legislacién,
en la Notaria 30 de la Ciudad de México (Notaria 30 D.F.S.C.), cuyo titular es el Notario Rafael Arturo Coello Santos, le
podemos solicitar informacion personal, relativa a:
¢ Su nombre completo, (incluyendo aquellos que usa como seuddnimo, nombre de casada(o), titulo o nombre
registrados por el titular ante instancias protectoras del derecho de autor y propiedad intelectual nacionales o
internacionales, lugar y fecha de nacimiento, ocupacién, estado civil, domicilio, CURP, R.F.C. y situacion migratoria,
€n su caso.
¢ Su correo electronico y nUmeros telefénicos.

* En actos tfraslativos de dominio, datos patrimoniales relativos a cuentas bancarias, créditos, y antecedentes de
propiedad sobre bienes muebles e inmuebles, activos, pasivos, en su caso forma(s) y medios de pago de la operacion
que redlice en la notaria, incluyendo el total de la operacién, entre otros.

* Informacién sobre su conyuge, representantes legales, herederos, legatarios, beneficiarios, asi como sobre sus hijos
menores de edad o personas que estén bajo su tutela (para el caso de los menores de edad o incapacitados se
considerard prioritaria la proteccién del menor o incapacitado y serd necesaria la intervenciéon y presencia de su
representante legal).

¢ Documentos oficiales que acrediten su identidad y la informacién que Usted declara. Los datos pueden estar
plasmados por escrito, en documentos fisicos y/o electrénicos, grabaciones de imdgenes y/o sonido.

¢ Pueden también utilizarse imdagenes (fijas y/o méviles) y/o grabaciones de sonido y/o voz, de personas, animales,
objetos y eventos, si son necesarias o esenciales al acto o hecho juridico solicitado a la notaria o al notario y que se
reitera, asi lo requiere, por su especial naturaleza el acto o hecho que se haya solicitado al notario.

« La huella digital de las personas que intervienen en los actos solicitados a esta notaria.

¢Para qué usamos sus datos personales?
Esta Notaria y el notario recaban y utilizan sus datos personales, plasmados en documentos fisicos y/o electrénicos
con o sin imdgenes y/o grabaciones, para el cumplimiento de las siguientes finalidades:
¢ Confirmar su identidad y su personalidad.
¢ Entender y atender sus necesidades de cardcter legal en materia notarial.
¢ Otorgar seguridad y certeza juridica a los hechos y actos juridicos que celebra, como pueden ser operaciones
traslativas de dominio relativas a compraventas, donaciones, permutas, adjudicaciones por herencia, adjudicaciones
por remate, fideicomisos, constituciones de regimenes de propiedad en condominio, testamentos, trdmites sucesorios,
voluntad anticipada, hipotecas, cancelaciones de hipotecas, ratificaciones de firmas, fe de hechos, cotejo de
documentos, constitucién, liquidacién, fusion y escision de personas morales o colectivas, protocolizacién de
asambleas.
e Cumplir con los requerimientos legales que le son aplicables a cada uno de los actos enlistados en el parrafo
anterior.
e Elaborar los instrumentos notariales que Usted requiera y le sean solicitados al notario por escrito.
* Brindarle asesoria legal.
¢ Comprobar la veracidad de la informacién que nos proporciona.

¢Con quién compartimos su informacién y para qué fines?

Sus datos personales sélo son fratados por el personal adscrito a esta notaria a efecto de elaborar los instrumentos
publicos notariales que Usted solicita o en los que interviene, por lo cual, sus datos personales no se transfieren a
ningun tercero ajeno a ella, salvo para el cumplimiento de obligaciones legales ante las autoridades que actuando
con dicha calidad y dentro de la legislacion que les da competencia y legitimacién y que_conforme al articulo 16 de
la Constitucién funden y motiven su solicitud ellas pueden ser: los registros publicos de la propiedad y de comercio;
las autoridades federales: Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, Sistema de Administracion Tributaria (en materia
fiscal), Unidad de Inteligencia Financiera, Secretaria de Economia, Secretaria de Relaciones Exteriores; (avisos de uso
de denominaciones e inversién exfranjera); y autoridades locales como son: Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México (cumplimiento de mandamientos judiciales legitimos), Consejeria Juridica de la Ciudad de México,
Direccién General de Regularizacion Territorial, Archivo General de Notarias, Tesoreria del Gobierno de la Ciudad de
México; (control y registro de participacién en programas sociales, revisién, guarda y enfrega del protocolo del
notario) o sus correspondientes en las 31 entidades federativas, asi como las autoridades administrativas y judiciales
que actuando como tales, con legitimacién y facultades, asi lo ordenen (como ya se ha mencionado) conforme a
los articulos 1°, 6 Base Ay 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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¢Utilizan tecnologias de rastreo en su portal de Internet?
Le informamos que en nuestra pdgina de Internet no utilizamos cookies, web beacons y otfras tecnologias a través de
las cuales sea posible monitorear su comportamiento como usuario de Internet.

¢Cbémo puede limitar el uso o divulgacién de su informacién personal?

Salvo los casos en que por ley el notario estd obligado a compartir la informacién antes mencionada, Usted previa
identificacion y/o poder de representacion de la persona moral o de la persona incapaz, puede limitar el uso y
divulgacion de su informacién personal a fravés de los siguientes medios que hemos instrumentado:

* Presentando su solicitud personalmente en nuestro domicilio, dirigida a la persona encargada de la privacidad en
esta oficina.

¢ Enviando correo electrénico a la siguiente direccion electrénica: clientes@notaria30.mx

¢ Llamando en horarios de oficina (lunes a jueves de 8 a.m. a 16.30 horas y viernes de 8 a.m. a 14.30 horas) al nUmero
telefénico: 01 (55) 55-16-87-88.

¢Cémo acceder, rectificar, cancelar u oponerse al tratamiento de sus datos personales?

En caso de querer manifestar su negativa o inconformidad para el tratamiento de sus datos personales para
finalidades que no son necesarias, ni dieron origen a la relacién juridica, usted cuenta con el término de ley de 5 dias,
para ejercer lo que a su derecho convenga.

El ejercicio de los derechos arco, de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicidn o la revocaciéon del
consentimiento, podrdn efectuarse presentado:

Documento de identificacién que lo avale como ftitular o representante legal de la persona afecta por el uso de los
datos

Presentar una solicitud por escrito abierto méximo de dos pdginas, Iégico vy legible, en nuestro domicilio, dirigida a la
persona o departamento de privacidad, o bien, via correo electronico a clientes@notaria30.mx o para mayor
informacion llamé en horarios de oficina al nUmero telefénico 01 (55) 55168788, en el entendido de que una vez
plasmados en un instrumento notarial, en el que Usted interviene, practicamente no podrd ejercer sobre ellos ninguno
de los referidos derechos, pues quedan plasmados en un documento puUblico, cuyo contenido Usted previamente
antes de firmar conoce y entfiende, pudiendo hacerlo solamente respecto de los que se conservan en la base de
datos de la notaria.

¢Cbémo conocer los cambios al presente aviso de privacidad?
El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones por lo cual nos
comprometemos a mantenerlo informado de tal situacién a través de alguno de los siguientes medios:
* En nuestras oficinas.
e Nuestra pdgina de Internet: www.notaria30.mx
¢Cémo contactarnos?

Si Usted tiene alguna duda sobre el presente aviso de privacidad, puede dirigirla a:

e Ladireccién electrénica: clientes@notaria30.mx )

. Direccién de correo postal: Emesto Elorduy 42 Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregdén, C.P. 01020 Ciudad
México

. Nombre de la persona responsable del control de los datos personales: Yolanda M. Coello Santos.

« Teléfono: 01 (55) 55 16 87 88 en horarios de oficina (lunes a jueves de 8 am a 16.30 horas y viernes de 8 am a 14.30
horas).

Asimismo, ponemos a su entera disposicion copias del presente aviso de privacidad en nuestro domicilio y en

nuestra pdgina de Internet www.notaria30.mx.

ATENTAMENTE
Notaria 30 D.F. S.C.
RAFAEL ARTURO COELLO SANTOS
Notario 30 de la Ciudad de México.
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Persona(s) que solicita(n) los
servicios notariales:

Domicilio:
Calle num. Ext nam. Int. Colonia, delegacién o Mpo., C.P. Ciudad, Entidad
Federativa
Teléfonos:

Casa u oficina celular

Correo electronico:

.- DENOMINACION: (Proponer minimo 3 en orden de preferencia)

I
1
2
3
4
5

(En caso de que se pretenda que la persona moral que se quiere constituir (filial) utilice una
denominacién similar a otra sociedad ya existente se debera requisitar y enviar la carta
autorizacién de denominacion que se puede consultar en la pagina www.notaria30.mx en union
del poder notariado de la persona que la firmara, quien debe de tener por lo menos actos de
administracion.)
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I1.- Datos Generales de los comparecientes:

Requisitar hoja de generales por cada uno de los otorgantes adjuntando su identificacion oficial,
copia de su cédula Fiscal (RFC), en caso de no tenerla favor de indicarlo expresamente. Si algun
otorgante sera representado es necesario que exhiban original del poder y datos generales tanto
del poderdante (con su cédula fiscal e identificacidon) como del apoderado (identificacion).

Si alguno de los comparecientes es extranjero, o mexicano por naturalizacién acompaiar el
documento que acredite situacidon migratoria regular en el pais, o su declaratoria de
naturalizacion respectiva.

I.- Domicilio de la Sociedad: D.F. o ()
Municipio si es en algun Estado: ( ) indique Edo y Mpo
II.- Duracion: ( ) indefinida o ( )afos
III.- Capital social: (solo para S.C.)
IV.- Finalidad:
| V.- Posibilidad de admitir extranjeros: [SI() NO ()

VI.- Para el caso de A.C., sera DONATARIA AUTORIZADA |SI( ) NO( )

VI.- Distribucion del capital social:
(Minimo 2 participantes, maximo el que se desee)
NOMBRE APORTACIONES

1 $

2 $

3 $

4 $

5 $

| VII.- Administracion: (En S.C., el o los administradores deberan ser forzosamente socios) |

| @) Un solo administrador: | |

| b) Administracién conjunta: (Minimo 2 personas, maximo el que se desee) |

(Nombre(s) apellido paterno y materno):

U DR WIN| =
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VIII.- Nombramiento de: (Si se desea)

a) Apoderado Nombre:

Facultades: | 1.- Pleitos y Cobranzas ( ); 2.- Actos de Administracion ( );
3. Dominio ( ); 4.- Titulos de Crédito ( );
5. Sustitucion de Facultades ( ).

Limitaciones:

b) Apoderado Nombre:

Facultades | 1.- Pleitos y Cobranzas ( ); 2.- Actos de Administracion ( );

3. Dominio ( ); 4.- Titulos de Crédito ( );
5. Sustitucion de Facultades ( ).

Limitaciones:

VIIIL.- TRAMITES POSTERIORES.

¢DESEAN DAR DE ALTA A LA SOCIEDAD ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,
EN LINEA CON NOSOTROS?  ( )SI ( )NO

*EN CASO DE HABER RESPONDIDO Si, ES NECESARIO QUE NOS ENVIE JUNTO CON ESTE FORMATO:

a) Comprobante de domicilio fiscal (no tiene que estar a nombre de la sociedad, debe ser del
ultimo bimestre puede ser recibo de luz, teléfono, estado de cuenta bancario; con la direccion
exacta del domicilio).

b) EI formato debidamente requisitado denominado “Formato de ayuda para la inscripcion de
sociedades en el R.F.C.” que se encuentra disponible en la pagina web de la notaria:
www.notaria30.mx o en la pagina del S.A.T. (En caso de llenarlo en linea en la pagina del SAT es
necesario que nos proporcione el nimero de folio asignado en dicha pagina)

c) El tramite debe ser realizado por un apoderado con actos de administracion o poder especial
redactado para dicho fin (incluye actos de administracion) Si el apoderado es extranjero debera
estar autorizado por la SEGOB para actuar en representacién de la sociedad.

El alta en el R.F.C. se podra realizar al momento de constituir la sociedad o dentro del mes
siguiente a dicha constitucidén, previa cita. En caso de que no se haga durante dicho plazo, el
notario dara aviso al S.A.T. en términos del art. 27 del Cddigo Fiscal de la Federacion.

LOS IMPUESTOS, DERECHOS Y HONORARIOS SE FACTURARAN A LA SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYE.

SOLO SE PODRA FACTURAR A OTRA PERSONA SI ESTA ES ASOCIADA O SOCIA DE LA SOCIEDAD QUE
SE CONSTITUYE, EN CUYO CASO SERA NECESARIO QUE PREVIAMENTE A LA FIRMA NOS LO INDIQUEN Y
NOS SEAN PROPORCIONADOS LOS DATOS FISCALES NECESARIOS PARA LA FACTURACION:

RFC, DOMICILIO FISCAL Y COPIA DE LA CEDULA FISCAL DEL CONTRIBUYENTE. VERIFIQUE Y CONFIRME
SUS DATOS CON LA NOTARIA PUES UNA VEZ REALIZADA LA FACTURA NO SE HACEN CAMBIOS.

El envio del presente documento por correo electrénico o de manera fisica constituye la solicitud
del servicio notarial y con ello se da cumplimiento al principio de rogacién establecido en la Ley
del Notariado para el Distrito Federal en vigor.

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA SOLICITANTE
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